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 الإجراء وصف مراحل الإجراء الملاحظات
أدرج نموذج مطلب النفاذ لابل للتحمٌل و  .1

 ضمن ركن البٌانات المفتوحة الاستغلال
بمولع الواب الخاص بدٌوان الأراضً الدولٌة 

:  http://www.otd.nat.tn 
 
 

اسم و عنوان المكلف بالنفاذ بدٌوان الأراضً  .2
الدولٌة منشور بنافذة البٌانات المفتوحة 

 بالمولع الالكترونً الخاص بالدٌوان

 تحرٌر مطلب للحصول على الوثائك بالنسبة للشخص الطبٌعً أو المعنوي كتابٌا عن طرٌك: 
  (1)تعمٌر مطبوعة إدارٌة وفك نموذج المطبوعة الإدارٌة المسجلة 
  أو على ورق عادي و ٌجب أن ٌتضمن المطلب فً هذه الحالة اسم ولمب صاحبه و عنوانه

بالنسبة للشخص الطبٌعً والتسمٌة الاجتماعٌة و الممر بالنسبة للشخص المعنوي بالإضافة إلى 
 .تعرٌف الوثائك و المعلومات موضوع الطلب

  لدي دٌوان الأراضً  (2)توجٌه المطلب إلى العون المكلف بالإعلام و النفاذ إلى الوثائك الإدارٌة
 :الدولٌة عن طرٌك

 الإداع المباشر. 
 البرٌد المضمون الوصول. 
  (البرٌد الإلكترونً, الفاكس)باستعمال تكلونوجٌات الاتصال 
 تسلٌم الطالب وصلا فً الغرض ٌحتوي على الرلم المرجعً للمطلب 
  (باستثناء الإٌداع المباشر)إعلام الطالب بالمعطٌات المنموصة بالمطلب فً ألرب الآجال 

 

 تقديم المطالب: 

 

   ٌوم15ٌتم الرد على مطلب النفاذ إلى الوثائك الإدارٌة فً أجل ألصاه  
  ًٌمكن التملٌص فً هذا الإجراء إلى أجل لا ٌتجاوز ٌومً عمل فعلً إن كان المطلب ٌندرج ف

 (...التأثٌر على حٌاة شخص)لائمة الحالات الإستعجالٌة 
  ٌوما إن تعلك الأمر بالحصول على عدة وثائك أو إذا  (15)كما ٌمكن التمدٌد فً هذا الأجل بـــ

 .كان توفٌرها ٌستدعً استشارة أطراف أخرى مع إعلام صاحب المطلب بذلن
  ٌتم إعلام الطالب بعدم الإختصاص أو بإحالة المطلب و ذلن فً صورة عدم توفر الوثائك

 أٌام عمل فعلً 5المطلوبة لدى دٌوان الأراضً الدولٌة حٌث ٌتعٌن على المكلف بالنفاذ و خلال 
 .من تارٌخ توصله بالمطلب إحالته إلى الهٌكل العمومً المختص

 ٌمكن أن لا ٌتلمى ردا على نفس المطلب أكثر من مرة. 
 

  آجال الحصول على
: الوثائق الإدارية

ٌجب ألا ٌكون الحصول على الوثائك المذكورة سببا فً 
تعطٌل عمل دٌوان الأراضً الدولٌة و لا ٌلحك ضررا 

فً صورة تعذر إتاحة الوثٌمة الإدارٌة . بالوثٌمة الإدارٌة
على النحو الذي تمدم به الطالب فإن للطالب حك الاطلاع 

. علٌها بالصورة المتاحة لدى الدٌوان

  ًٌمكن للطالب عند إعداد المطلب أن ٌحدد الكٌفٌة التً تمكنه من النفاذ إلى الوثائك الإدارٌة و الت
 :ٌمكن أن تتخذ إحدى الصور التالٌة

 الإطلاع على الوثائك الإدارة المحتوٌة على المعلومة على عٌن المكان. 
 الحصول على نسخة ورلٌة من الوثٌمة الإدارٌة. 
 الحصول على نسخة مرلونة للمعطٌات المسجلة فً شكل سمعً أو بصري إن وجدت. 

 

 

  صور النفاذ إلى
: الوثائق الإدارية

  لكل شخص الحك فً النفاذ إلى الوثائك الإدارٌة بصفة مجانٌة إلا أنه: 
  ٌمكن أن ٌكون النفاذ بمعلوم و ذلن إذا كان توفٌر الوثائك المطلوبة ٌمتضً جملة من المصارٌف

  معاليم النفاذ إلى
 :الوثائق الإداريةةّ 

http://www.otd.nat.tn/
http://www.otd.nat.tn/
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و فً هذه الحالة ٌتم إعلام صاحب المطلب مسبما بضرورة دفع ممابل على أن لا ٌتجاوز ذلن 
المصارٌف الحمٌمٌة التً تحملها دٌوان الأراضً الدولٌة لتوفٌر الوثٌمة الإدارٌة و معلوم إرسال 

 .النسخة دون غٌرها
 لا ٌمكن طلب ممابل مالً فً الحالات التالٌة: 
  فً حالة الاستجابة لطلبات تتعلك بمعلومات خاصة بالطالب مع ضرورة الاستظهار بوثٌمة تثبت

الحك فً الإطلاع على الوثائك الإدارٌة على عٌن المكان مع مراعاة النصوص الخاصة الجاري 
 .بها العمل

  عند إرسال الوثائك الإدارٌة عبر البرٌد الإلكترونً أو تحمٌلها على حامل إلكترونً على ملن
 .الطالب

أدرج نموذج مطلب تظلم لابل للتحمٌل و  (1)
الاستغلال ضمن ركن البٌانات المفتوحة 

 :بمولع الدٌوان
 

 http://www.otd.nat.tn  
 

  لدى الدٌوان خلال  (1)فً صورة رفض مطلب النفاذ ٌمكن لطالب الوثٌمة أن ٌتمدم بمطلب تظلم
 : ٌوما من صدور لرار الرفض أو بأي لرار ٌخرق أحكام المرسوم عن طرٌك15أجل لا ٌتجاوز 

 الإٌداع المباشر لدى مكتب الضبط المركزي 
 البرٌد المضمون الوصول 
 71808454: الفاكس 
 ًالبرٌد الإلكترون :boc@otd.nat.tn 

 أٌام الموالٌة لتارٌخ مطلب التظلم (10)       وٌكون الهٌكل المعنً للدٌوان مطالبا خلال العشرة 
 

  فً صورة عدم الرضاء ٌمكن للطالب الطعن فً لرار الدٌوان أمام المحكمة الإدارٌة فً أجل لا
 ٌوما من تارٌخ تلمٌه الإجابة (30)ٌتجاوز الثلاثٌن 

 

 الطعون 

 
 
 
 

 

 :   ٌتم استثناء الوثائك التالٌة من حك النفاذ
  الوثٌمة الإدارٌة المحمٌة بممتضى التشرٌع المتعلك بحماٌة المعطٌات الشخصٌة و الحموق الملكٌة

 الأدبٌة و الفنٌة 
 فً صورة صدور لرار لضائً ٌمنع النفاذ 
 الوثٌمة الإدارٌة التً تحصل علٌها الدٌوان بعنوان سري 
 الوثائك الإدارٌة التً لد تلحك ضرر: 

 
 بشفافٌة إجراءات إسناد الصفمات العمومٌة 
  بإجراءات المداولة و تبادل الآراء ووجهات النظر على غرار محاضر الجلسات و التمارٌر

 المتبادلة  بٌن الموظفٌن و المتضمنة لآرائهم ووجهات نظرهم
 بإجراءات الفحص و التجربة 
 بالمصالح التجارٌة و المالٌة المشروعة للدٌوان 

  الوثائق المستفادة من
 النفاذ
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